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Kurzanleitung 

Rechnungsaufteilung (Excel-Vorlage, Format xltx) 

 

Verwendung 

Die Vorlage dient der Aufteilung von Rechnungsbeträgen auf bis zu 50 Kostenstellen. 

Vorbereitung & Nutzung 

 Tabelle "Rechnungsaufteilung" 

o Zellen K3 bis K7 – Angaben zur aufzuteilenden Rechnung 

o Spalte B ab Zelle B6 – Nummer/Referenz der betroffenen Kostenstelle 

o Spalte C ab Zelle C6 – Freitext/Bezeichnung der betroffenen Kostenstelle 

o Spalte D ab Zelle D6 – anteiliger Prozentsatz am Rechnungsbetrag der 

betroffenen Kostenstelle 

Die Spalten E bis H werden automatisch berechnet, es ist keine Eingabe 

erforderlich! 

o Spalte E – berechneter Kostenanteil der betroffenen Kostenstelle mit vier 

Dezimalstellen 

o Spalte F – kaufmännisch gerundeter Kostenanteil auf Basis Spalte E 

o Spalte G – nicht gerundeter Kostenanteil auf Basis Spalte E 

o Spalte H – Höhe der ermittelten Differenz (Spalte F minus Spalte G) 

Rechtlicher Hinweis 

Diese Vorlage wird Ihnen von "der-orga-experte.de" kostenlos zur Verfügung gestellt. Die 

Weitergabe an Dritte ist zulässig, sofern die Vorlage nicht verändert wird. Die Vorlage wird 

regelmäßig mit aktueller Software auf Schadsoftware und Viren geprüft. Eine Garantie für 

Freiheit von Schadsoftware und Virenfreiheit kann nicht übernommen werden. 

Die Nutzung der Vorlage erfolgt auf eigene Gefahr des Nutzers. "der-orga-experte.de" 

übernimmt keine Haftung für Fehler und Schäden, die aus der Nutzung der Vorlage entstehen. 


